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○月○○日付をもちまして○○○○○○を命ぜられ過日着任いたしました

○○○○○在職中はひとかたならぬご厚情を賜り

誠にありがとうございました

今後とも一層のご指導ご鞭撻のほど宜しくお願いいたします

まずは書中をもってご挨拶かたがたご通知申し上げます

〒160-1234　東京都千代田区内神田3-4-2
tel. 03-3456-7890

松田　彩子

転勤しました
2010.0.0

平成○年○月　吉日

春分の候　皆様にはますますご清栄のこととお喜び申し上げます
さて私こと　○月○○日付をもちまして
○○を命ぜられ過日着任いたしました

○○在職中はひとかたならぬご厚情を賜り
誠にありがとうございました

今後とも一層のご指導ご鞭撻のほど宜しくお願いいたします
まずは書中をもってご挨拶かたがたご通知申し上げます

平成　　年　　月　　日

〒160-1234　東京都千代田区内神田3-4-2
tel. 03-3456-7890

松田　良介
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拝
啓
　
早
春
の
候
　
皆
様
に
は
ま
す
ま
す
ご
清
栄
の
こ
と
と

お
喜
び
申
し
上
げ
ま
す

さ
て
私
こ
と
　
○
月
○
日
付
を
も
ち
ま
し
て

○
○
を
命
ぜ
ら
れ
過
日
着
任
い
た
し
ま
し
た

○
○
在
職
中
は
ひ
と
か
た
な
ら
ぬ
ご
厚
情
を
賜
り

誠
に
あ
り
が
と
う
ご
ざ
い
ま
し
た

今
後
と
も
一
層
の
ご
指
導
ご
鞭
撻
の
ほ
ど
宜
し
く
お
願
い
い
た
し
ま
す

ま
ず
は
書
中
を
も
っ
て
ご
挨
拶
か
た
が
た
ご
通
知
申
し
上
げ
ま
す
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私
、
転
勤
い
た
し
ま
し
た

○月○○日付をもちまして

○○を命ぜられ過日着任いたしました

○○在職中はひとかたならぬご厚情を賜り

誠にありがとうございました

今後とも一層のご指導ご鞭撻のほど宜しくお願いいたします

まずは書中をもってご挨拶かたがたご通知申し上げます

平成　　年　　月　　日

〒160-1234　東京都千代田区内神田3-4-2
tel. 03-3456-7890

松田　良介
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〒
160-1234 東

京
都
千
代
田
区
内
神
田
3-4-11

電
話
（
03）

3456-7890

松
本
卓
也

転
勤
し
ま
し
た
。
宜
し
く
お
願
い
致
し
ま
す

こ
の
度
、
○
○
○
○
支
店
よ
り
○
○
○
○
支
店
へ
と
転
勤
と
な
り
ま
し
た
。

○
○
○
○
支
店
在
任
中
は
何
か
と
お
世
話
に
な
り
ま
し
た
。

新
任
地
に
お
き
ま
し
て
も
微
力
な
が
ら
努
力
精
進
い
た
す
所
存
で
ご
ざ
い
ま
す
の
で

今
後
と
も
よ
ろ
し
く
ご
指
導
と
ご
鞭
撻
を
賜
り
ま
す
よ
う
お
願
い
申
し
上
げ
ま
す
。

ま
ず
は
略
儀
な
が
ら
お
礼
か
た
が
た
ご
挨
拶
申
し
上
げ
ま
す
。
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拝
啓
　
早
春
の
候
、皆
様
に
は
ま
す
ま
す
ご
健
勝
の
こ
と
と
お
慶
び
申
し
上
げ
ま
す
。

さ
て
、私
こ
と
　
こ
の
度
、異
動
に
よ
り
○
○
○
○
支
店
勤
務
を
命
ぜ
ら
れ
過
日
着
任
い
た
し

ま
し
た

○
○
○
○
支
店
在
任
中
は
公
私
に
わ
た
り
ご
厚
情
を
賜
り
ま
し
て
厚
く
お
礼
申
し
上
げ

ま
す
。

新
任
地
に
お
き
ま
し
て
も
微
力
な
が
ら
努
力
精
進
い
た
す
所
存
で
ご
ざ
い
ま
す
の
で

今
後
と
も
よ
ろ
し
く
ご
指
導
と
ご
鞭
撻
を
賜
り
ま
す
よ
う
お
願
い
申
し
上
げ
ま
す
。

先
ず
は
略
儀
な
が
ら
お
礼
か
た
が
た
ご
挨
拶
申
し
上
げ
ま
す
。
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吉
日

〒160-1234　東京都千代田区内神田3-4-2
電話（03）3456-7890

松 本 卓 也

拝啓　立春の候、益々ご健勝のこととお慶び申し
上げます。
この度、○○○○支店より○○○○支店へと転勤
となりこのほど着任いたしました。
○○○○支店在任中は公私にわたり格別のご指導
を賜り厚くお礼申し上げます。
新任地におきましても微力ながら努力精進いたす
所存でございますので、今後ともよろしくご指導
とご鞭撻を賜りますようお願い申し上げます。
まずは略儀ながら暑中をもちましてお礼かたがた
ご挨拶申し上げます。

敬　具　

平成○年○月　吉日

〒160-1234 東京都千代田区内神田3-4-2　電話（03）3456-7890
松 本 卓 也
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店
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し
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○
○
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任
中
は
何
か
と
お
世
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に
な

り
ま
し
た
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新
任
地
に
お
き
ま
し
て
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微
力
な
が
ら
努
力
精

進
い
た
す
所
存
で
ご
ざ
い
ま
す
の
で

今
後
と
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ろ
し
く
ご
指
導
と
ご
鞭
撻
を
賜
り

ま
す
よ
う
お
願
い
申
し
上
げ
ま
す
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ず
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が
ら
お
礼
か
た
が
た
ご
挨
拶
申

し
上
げ
ま
す
。



拝
啓　

立
秋
の
候　

益
々
ご
清
栄
の
こ
と
と
お
慶
び
申
し
上
げ
ま
す

さ
て　

私
こ
と　

こ
の
度
の
移
動
に
よ
り
○
○
○
○
○
○
○
○
勤
務
を
命
ぜ
ら
れ
過
日
着
任
い
た

し
ま
し
た

○
年
間　

○
○
○
○
○
○
在
任
中
は
公
私
に
わ
た
り
心
温
ま
る
ご
指
導
ご
交
誼

を
い
た
だ
き
誠
に
有
難
く
厚
く
御
礼
申
し
上
げ
ま
す

今
後
は
、
新
任
地
で
初
心
に
か
え
り
微
力
乍
ら
誠
意
を
尽
く
し
努
力
す
る
覚
悟

で
ご
ざ
い
ま
す　

何
卒
一
層
の
ご
指
導
と
ご
鞭
撻
を
賜
り
ま
す
よ
う
お
願
い
申

し
上
げ
ま
す

先
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ら
書
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拝
啓　

早
春
の
候
、
益
々
ご
健
勝
の
こ
と
と
お
慶
び
申
し
上
げ
ま
す

さ
て　

私
こ
と　

○
月
○
日
付
け
を
も
っ
て
○
○
○
○
に
勤
務
す
る
こ
と
に
な
り
ま
し
た

○
○
○
在
任
中
は
ひ
と
か
た
な
ら
ぬ
ご
厚
情
を
賜
り
厚
く
お
礼
申
し
上
げ
ま
す

ま
た
転
勤
に
際
し
ま
し
て
は　

温
か
い
お
心
遣
い
を
い
た
だ
き
ま
し
て
あ
り
が

と
う
ご
ざ
い
ま
し
た

末
筆
な
が
ら
皆
様
の
ご
健
康
と
ご
多
幸
を
お
祈
り
し
書
中
を
も
っ
て
お
礼
か
た

が
た
ご
挨
拶
申
し
上
げ
ま
す
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春
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、
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ご
清
祥
の
こ
と
と
お
慶
び
申
し
上
げ
ま
す

さ
て　

私
儀　

こ
の
度
○
○
○
○
○
支
店
勤
務
を
命
ぜ
ら
れ
こ
の
程
着
任
致
し
ま
し
た

○
○
○
在
任
中
は
公
私
共
に
一
方
な
ら
ぬ
ご
厚
情
を
賜
り
有
難
く
御
礼
申
し
上
げ
ま
す

新
任
地
に
お
き
ま
し
て
も
微
力
な
が
ら
最
善
の
努
力
を
致
す
所
存
で
ご
ざ
い
ま
す
の
で

ど
う
か
今
後
と
も
一
層
の
ご
指
導
ご
鞭
撻
を
賜
り
ま
す
よ
う
お
願
い
申
し
上
げ
ま
す

尚　

当
方
面
に
お
出
か
け
の
節
は
是
非
お
立
寄
り
の
程
お
待
ち
申
し
上
げ
ま
す

先
ず
は
略
儀
乍
ら
書
中
に
て
お
礼
か
た
が
た
ご
挨
拶
申
し
上
げ
ま
す

敬　

具　

平
成
○
年
○
月　

吉
日

東
京
都
千
代
田
区
内
神
田
三
ー
四
ー
五
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拝
啓　

春
分
の
候
、
皆
様
に
は
ま
す
ま
す
御
清
祥
の
こ
と
と
お
慶
び
申
し
上
げ
ま
す
。

平
素
は
ご
無
沙
汰
致
し
て
お
り
ま
す
が
お
蔭
様
で
皆
元
気
に
暮
ら
し
て
お
り
ま
す
。

さ
て
、
こ
の
度　

○
月
○
日
付
け
で
○
○
支
店
勤
務
を
命
ぜ
ら
れ
、
左
記
に
転
居
致
し

ま
し
た
の
で
、
お
知
ら
せ
申
し
上
げ
ま
す
。

○
○
○
在
任
中
は
ひ
と
か
た
な
ら
ぬ
お
世
話
に
な
り
、
お
蔭
様
で
楽
し
く
、
し
か
も
つ

つ
が
な
く
過
ご
す
こ
と
が
で
き
、
誠
に
有
り
難
く
厚
く
御
礼
申
し
上
げ
ま
す
。

こ
ち
ら
に
お
越
し
の
節
は
、
ぜ
ひ
お
立
ち
寄
り
下
さ
い
。

皆
様
の
益
々
の
ご
多
幸
を
お
祈
り
申
し
上
げ
ま
す
。
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お元気でお過ごしのことと存じます。
さて　この度、新居を設け転居いたしましたので

お知らせいたします。
お近くへお出かけの際はぜひ
お立ち寄りくださいませ。

鹿児島へ鹿児島へ
やって来ましたやって来ました

鹿児島へ
やって来ました

平成○年○月　吉日

〒160-1234　東京都千代田区内神田3-4-11
TEL.03-3456-7890

鈴 木 太 郎・花 子・舞

お元気でお過ごしのことと存じます。
さて　この度、新居を設け転居いたしましたので

お知らせいたします。
お近くへお出かけの際はぜひ
お立ち寄りくださいませ。

窓から見える風景が
変わりました

平成○年○月　吉日

〒160-1234　東京都千代田区内神田3-4-11
TEL.03-3456-7890

鈴 木 太 郎・花 子・舞

窓から見える景色が変わり、

毎朝迎える気分まで新鮮です。

狭い我が家ではありますが

お気軽にお立ち寄りください。

平成　　年　　月　吉日

N E W  A D D R E S S

平 野 拓 也・貴 子

J U S T  M O V E D

〒160-1234　東京都千代田区内神田3-4-11
TEL.03-3456-7890 fax.03-3456-7891
E-mail:menuyahonbu@pop21.odn.ne.jp

平 野 拓 也・貴 子
〒160-1234　東京都千代田区内神田3-4-11
TEL.03-3456-7890 fax.03-3456-7891
E-mail:menuyahonbu@pop21.odn.ne.jp

このたび転居いたしましたので、ご通知申し上げます。

お近くにお越しの節は、是非お立ち寄りください。

2001年6月　吉日



このたび下記に転居いたしましたので、
ご通知申し上げます。
お近くにお越しの節は、是非お立ち寄り下さい。

こ
の
た
び
下
記
に
転
居
い
た
し
ま
し
た
の
で
、

ご
通
知
申
し
上
げ
ま
す
。

お
近
く
に
お
越
し
の
節
は
、
是
非
お
立
ち
寄
り
下
さ
い
。

坂
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70

窓から見える景色が変わり、

毎朝迎える気分まで新鮮です。

狭い我が家ではありますが

お気軽にお立ち寄りください。

〒160-1234
東京都千代田区内神田3-4-11

TEL.03-3456-7890

地図または写真

平成　　年　　月　吉日

平 野 拓 也・貴 子
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地図作成代は別途かかります。



○
○
の
候
　
皆
様
に
は
お
変
わ
り
な
く
お
過
ご
し
で
し
ょ
う
か
。

こ
の
度
、
下
記
の
所
に
転
居
し
ま
し
た
。

お
近
く
に
お
越
し
の
節
は
ぜ
ひ
お
立
ち
寄
り
下
さ
い
。

〒
16
0-
12
34
　
東
京
都
千
代
田
区
内
神
田
3-
4-
11

TE
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03
-3
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平
成
　
　
年
　
　
月

平
野
　
拓
也
・
貴
子

○○の候　皆様にはますますご健勝のことと

お慶び申し上げます。

○月○日に緑の多い町へ転居いたしました。

空気のたいへんおいしい所ですので

是非一度お尋ねくださいませ。

まずはご挨拶かたがたお知らせ申し上げます。

〒160-1234　東京都千代田区内神田3-4-11
TEL.03-3456-7890

平成　　年　　月　吉日

平 野 拓 也・貴 子・舞

○○の候　皆様にはますますご健勝のことと

お慶び申し上げます。

○月○日に緑の多い町へ転居いたしました。

空気のたいへんおいしい所ですので

是非一度お尋ねくださいませ。

まずはご挨拶かたがたお知らせ申し上げます。

〒160-1234　東京都千代田区内神田3-4-11
TEL.03-3456-7890  fax.03-3456-7891
E-mail:menuyahonbu@pop21.odn.ne.jp

平成　　年　　月　吉日

平野拓也・貴子・舞

しました。しました。しました。

○
○
の
候　

皆
様
に
は
ま
す
ま
す
ご
健
勝
の
こ
と
と
お
慶
び
申
し
上
げ
ま
す
。

○
月
○
日
に
緑
の
多
い
町
へ
転
居
い
た
し
ま
し
た
。

空
気
の
た
い
へ
ん
お
い
し
い
所
で
す
の
で
、
是
非
一
度
お
尋
ね
く
だ
さ
い
ま
せ
。

ま
ず
は
ご
挨
拶
か
た
が
た
お
知
ら
せ
申
し
上
げ
ま
す
。

平
成　
　

年　
　

月　

吉
日

田
中
虎
夫
・
花
子
・
未
来

〒
八
六
一
ー
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一
二
三　
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京
都
千
代
田
区
内
神
田
三
ー
四
ー
九

電
話　

〇
三
ー
三
四
五
ー
六
七
八
九
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時候の挨拶文章

◎
２
月
（
如
月　

き
さ
ら
ぎ
）

残
寒
の
候　

晩
冬
の
候　

春
寒
の
候　

向
春
の
候　

梅
花
の
候　

軽
暖
の
候　

立
春
の
候　

余
寒
の
候　

季
冬
の
候

余
寒
な
お
厳
し
い
折
か
ら

立
春
と
は
名
ば
か
り
で

立
春
を
迎
え
た
と
は
い
え
、
な
お
厳
し
い
寒
さ
が
続
い
て
お
り
ま
す
が

春
と
は
名
ば
か
り
で
寒
さ
い
よ
い
よ
つ
の
る
昨
今
で
す
が

春
を
告
げ
る
鶯
の
初
音
が
聞
か
れ
る
頃
と
な
り
ま
し
た
が

真
冬
の
よ
う
な
寒
い
日
が
続
き
ま
す
が

梅
の
つ
ぼ
み
も
ま
だ
固
く
、
な
お
厳
し
い
寒
さ
が
続
き
ま
す
が

寒
い
な
か
に
も
早
春
の
息
吹
が
感
じ
ら
れ
る
頃
と
な
り
ま
し
た
が

立
春
の
声
を
聞
く
と
、
日
の
光
に
も
春
の
気
配
を
感
じ
ら
れ
ま
す

節
分
を
過
ぎ
ま
し
た
が

春
の
訪
れ
が
待
ち
遠
し
い
今
日
こ
の
頃
で
す
が

早
咲
き
の
梅
の
つ
ぼ
み
が
ほ
こ
ろ
び
は
じ
め
る
季
節
と
な
り
ま
し
た
が

梅
の
つ
ぼ
み
も
よ
う
や
く
ほ
こ
ろ
び
始
め
、
寒
さ
も
ゆ
る
む
頃
と
な
り
ま
し
た
が

ふ
き
の
と
う
が
顔
を
出
す
季
節
と
な
り
ま
し
た

桃
の
節
句
も
近
づ
き
、
冬
も
終
わ
ろ
う
と
し
て
い
ま
す
が

水
仙
の
花
が
香
る
頃
と
な
り
ま
し
た
が

暦
の
上
で
は
春
は
立
ち
な
が
ら
な
お
厳
し
い
寒
さ
が
続
い
て
お
り
ま
す
が

春
の
気
配
を
感
じ
る
季
節
と
な
り
ま
し
た
が

◎
３
月
（
弥
生　

や
よ
い
）

早
春
の
候　

春
分
の
候　

弥
生
の
候　

春
雪
の
候　

孟
春
の
候　

春
寒
の
候　

鶯
花
の
候

日
増
し
に
春
の
暖
か
さ
が
感
じ
ら
れ
る
今
日
こ
の
頃
で
す
が

ひ
と
雨
ご
と
に
春
の
気
配
を
感
じ
ら
れ
る
よ
う
に
な
り
ま
し
た
が

急
に
春
め
い
て
き
ま
し
た
が

春
な
お
浅
く
、
朝
夕
は
ま
だ
冷
え
込
み
の
厳
し
い
日
が
続
い
て
お
り
ま
す
が

桃
の
香
り
に
春
の
気
配
を
感
じ
る
季
節
と
な
り
ま
し
た
が

水
温
む
季
節
と
な
り
ま
し
た
が

桃
の
節
句
も
過
ぎ
め
っ
き
り
春
の
気
配
が
濃
く
な
っ
て
ま
い
り
ま
し
た

ち
ら
ほ
ら
花
の
便
り
も
届
く
頃
と
な
り
ま
し
た

春
一
番
が
吹
き
、
日
ご
と
に
春
め
い
て
き
ま
し
た
が

木
々
の
芽
が
ふ
く
ら
む
頃
と
な
り
ま
し
た
が

山
も
日
ご
と
に
色
め
く
頃

彼
岸
も
過
ぎ
、
め
っ
き
り
春
ら
し
く
な
っ
て
ま
い
り
ま
し
た

日
中
は
だ
い
ぶ
暖
か
く
な
っ
て
ま
い
り
ま
し
た

桃
の
三
月

吹
く
風
に
春
の
到
来
を
感
じ
る
頃
と
な
り
ま
し
た
が

暑
さ
寒
さ
も
彼
岸
ま
で
と
い
い
ま
す
が

日
ご
と
に
春
の
気
配
が
色
濃
く
な
っ
て
ま
い
り
ま
し
た
が

だ
い
ぶ
春
め
い
て
き
た
昨
今
で
す
が

ざ
ん
か
ん

ば
ん
と
う

し
ゅ
ん
か
ん

こ
う
し
ゅ
ん

ば
い
か

け
い
だ
ん

よ
か
ん

き
と
う

り
っ
し
ゅ
ん

う
ぐ
い
す

い　

ぶ
き

そ
う
し
ゅ
ん

し
ゅ
ん
ぶ
ん

や
よ
い

し
ゅ
ん
せ
つ

も
う
し
ゅ
ん

し
ゅ
ん
か
ん

お
う
か

み
ず
ぬ
る

ひ
が
ん

ひ
が
ん

さ
っ
こ
ん

◎
４
月
（
卯
月　

う
づ
き
）

春
暖
の
候　

陽
春
の
候　

仲
春
の
候　

桜
花
の
候　

春
風
駘
蕩
の
候

春
た
け
な
わ
の
季
節
と
な
り
ま
し
た

春
の
日
差
し
が
心
地
よ
い
毎
日
で
ご
ざ
い
ま
す
が

春
光
う
ら
ら
か
な
季
節
を
迎
え

春
の
け
は
い
が
よ
う
や
く
と
と
の
っ
た
よ
う
で

春
眠
暁
を
覚
え
ず
と
申
し
ま
す
が

お
花
見
に
は
も
う
い
ら
っ
し
ゃ
い
ま
し
た
で
し
ょ
う
か

お
花
見
の
ニ
ュ
ー
ス
に
心
浮
き
立
つ
こ
の
ご
ろ

花
便
り
が
各
地
か
ら
届
く
こ
の
ご
ろ

近
所
の
公
園
は
す
で
に
花
見
客
で
い
っ
ぱ
い
で

春
風
に
誘
わ
れ
て
、
外
出
の
機
会
も
多
く
な
り
ま
し
た

い
つ
の
間
に
か
桜
も
盛
り
を
過
ぎ
て

花
吹
雪
が
舞
う
こ
の
ご
ろ

い
つ
の
ま
に
か
葉
桜
の
季
節
と
な
っ
て
し
ま
い
ま
し
た

菜
種
梅
雨
と
い
う
の
か
、
こ
の
と
こ
ろ
雨
つ
づ
き
で

今
日
は
あ
た
た
か
な
春
雨
が
煙
っ
て
い
ま
す

こ
ぬ
か
雨
に
過
ぎ
ゆ
く
春
を
惜
し
む
こ
の
ご
ろ

真
新
し
い
ラ
ン
ド
セ
ル
の
１
年
生
が
ま
ぶ
し
く
見
え
る
今
日
こ
の
ご
ろ

◎
５
月
（
皐
月
・
早
月　

さ
つ
き
）

薫
風
の
候　

残
春
の
候　

惜
春
の
候　

新
緑
の
候　

若
葉
の
候　

立
夏
の
候　

晩
春
の
候

向
暑
の
み
ぎ
り
で
ご
ざ
い
ま
す
が

風
薫
る
五
月
が
や
っ
て
ま
い
り
ま
し
た

さ
わ
や
か
な
季
節
と
な
り
ま
し
た

青
葉
繁
れ
る
好
季
節
を
迎
え

吹
き
抜
け
る
風
が
な
ん
と
も
心
地
よ
く

気
持
ち
の
い
い
五
月
晴
れ
が
つ
づ
き
ま
す
が

行
く
春
を
惜
し
み
な
が
ら
も
、
心
は
す
で
に
夏
の
到
来
を
待
ち
わ
び
て

八
十
八
夜
も
過
ぎ
、
夏
の
訪
れ
を
感
じ
る
こ
ろ
と

木
々
の
緑
が
目
に
ま
ぶ
し
い
今
日
こ
の
ご
ろ

ま
る
で
夏
を
思
わ
せ
る
よ
う
な
陽
気
で

日
中
は
汗
ば
む
よ
う
な
日
も
あ
り

暦
の
上
で
は
も
う
夏
な
の
で
す
ね

ゴ
ー
ル
デ
ン
ウ
イ
ー
ク
は
ご
家
族
お
そ
ろ
い
で
楽
し
ま
れ
た
こ
と
と
存
じ
ま
す

鯉
の
ぼ
り
が
五
月
の
風
に
力
強
く
泳
い
で
い
ま
す

わ
が
家
で
も
武
者
絵
の
ぼ
り
を
飾
り
ま
し
た

新
茶
の
お
い
し
い
季
節
と
な
り
ま
し
た

庭
に
鳥
た
ち
が
や
っ
て
く
る
よ
う
に
な
り
ま
し
た

し
ゅ
ん
だ
ん

よ
う
し
ゅ
ん

ち
ゅ
う
し
ゅ
ん

お
う
か

し
ゅ
ん
ぷ
う
た
い
と
う

な
た
ね
づ
ゆ

く
ん
ぷ
う

ざ
ん
し
ゅ
ん

せ
き
し
ゅ
ん

し
ん
り
ょ
く

わ
か
ば

り
っ
か

ば
ん
し
ゅ
ん


